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XUNTA

DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACION,

1 Obxecto

CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL

Definir os criterios para a codificacion de documentos do sistema de xestidn de calidade (SXC).

2  Ambito de aplicacién

Todos os documentos e rexistros dentro do alcance do SXC.

3 Desenvolvemento do proceso

Para codificar os documentos do SXC seguiranse os seguintes criterios:

Cédigo Tipo de documento Descricion
MC Manual de calidade Describe o sistema de xestion da calidade
PRNNACR Procedementos Describe as prestaciéns de servizo e os procesos s que obriga a norma
ITNNACRXX Instrucién de traballo ll:')ec::t;l.llgfzticéegz;ao:z:rep;atl:;aess dunha actividade moi especifica, asi como
MDNNACRXX Modelos de formularios Documento para rexistrar informacién, que facilita a recollida de datos

31 Significado da secuencia MDNNACRXX

MD: Modelo

NN: Apartado da Norma ISO 9001 ao que fai referencia. No caso de que o documento se codificase
cunha versién anterior da norma non seria imprescindible modificalo inmediatamente.

ACR: Acrénimo

XX: Nimero correlativo

No caso de que un modelo ou IT deixe de estar en vigor non se volve a enumerar a codificacién dos
demais para non perder o histdrico de cambios. Iso quere dicir que pode haber modelos ou ITs con
numeracién non correlativa. Esta situacion pddese ver consultando o procedemento e a listaxe de
documentacion en vigor para determinar os documentos que son de aplicacion.

3.2 Listado de acronimos da prestacion do servizo

ACRONIMO SIGNIFICADO
PLA Planificacién docente do curso escolar
PRO Programacién
ACO Acollemento do alumnado
AUL Actividades de aula
AVA Avaliacién
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APE

Actividades culturais e de promocidn das ensinanzas

CAL

Homoxeneizacion de criterios e calibracién

3.3 Listado de acréonimos dos procesos de apoio

ACRONIMO SIGNIFICADO
CDC Control da documentacién e dos rexistros
XES Planificacion do sistema de xestion da calidade
CIN Comunicacién interna
REV Revision do sistema
COM Asignacion de recursos e compras
FOR Formacién
ACP Acollemento do persoal
MAN Mantemento de equipos e instalaciéns
SAT Satisfaccidn das partes interesadas
AUD Auditorias internas
NCA Non conformidades e acciéns correctivas

3.4 Exemplos

PR75CDC

IT75CDCO1

PR: Procedemento
75: Apartado da norma 7.5
CDC: Acronimo

CDC: Acronimo

IT: Instrucién de Traballo
75: Apartado da norma 7.5

01: Nimero correlativo da IT dependente do PR75CDC
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