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1 Obxecto

Establecer as directrices para efectuar a planificacion do curso escolar.

2 Ambito de aplicacién

Este procedemento aplicarase a toda a oferta educativa de ensinanzas regradas.

3 Misions e responsabilidades

= Consello Escolar.

Formular propostas ao equipo directivo para a elaboracion dos proxectos educativo e de
xestion, da programacion xeral anual e das normas de organizacidon e funcionamento, e
aprobalos e avalialos sen prexuizo das competencias do claustro en relaciéon coa
planificacion e organizacion docente, asi como emitir informe sobre a memoria anual do
conservatorio.

Aprobar o proxecto de orzamento e a siia execucion.

Analizar e avaliar a organizaciéon e o funcionamento xeral do conservatorio,
especialmente, a evolucion do rendemento académico do alumnado, os resultados das
avaliacions internas e externas e a xestion da informacion entre os diferentes sectores da
comunidade educativa.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Equipo directivo.

Elaborar e redactar, vistas as propostas do claustro e do consello escolar, os distintos
documentos de autonomia pedagoxica e de xestion do conservatorio: Proxecto Educativo
de Centro, Programacion Xeral Anual, Proxecto de Xestion e Memoria Anual.

Achegar 4 administracion educativa as propostas e as necesidades do Conservatorio.

Acordar coa administracion e coa inspeccion educativa a oferta formativa e o equipo
docente do centro.

Informar ao Claustro e ao Consello Escolar acerca da oferta educativa e do equipo
docente.

Asignar tarefas ao persoal do Conservatorio.
Asignar os recursos materiais € econdmicos.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.
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= Direccion.

— Dirixir e coordinar todas as actividades do conservatorio, sen prexuizo das competencias
atribuidas ao claustro de profesores e profesoras e ao consello escolar, de cara &
consecucion e ao desenvolvemento do proxecto educativo e da programacion xeral anual,
establecendo medidas para garantir a igualdade entre mulleres e homes.

— Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.
= Vicedireccion.

Promover e organizar os plans de avaliacion interna do conservatorio, e colaborar, cando
cumpra, na avaliacion externa e da funcion publica docente.

Coordinar o equipo de actividades culturais e de promocion das ensinanzas.

— Responsabilizarse do desenvolvemento dos plans de innovacion e investigacion educativa
asi como dos proxectos europeos.

— Coordinar as actividades de formacion para o profesorado do conservatorio, propofiendo e
impulsando a sua participacion nun plan de formacion.

— Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Xefatura de Estudos.

— Organizar, coordinar e supervisar o exercicio da funcién docente do profesorado e a
actividade académica do alumnado.

— Coordinar as actividades das xefaturas de departamento, das coordinacions e das titorias
que se desenvolvan no conservatorio.

— Elaborar, co resto do equipo directivo, o horario académico do alumnado e do
profesorado, garantindo a aplicacion de criterios pedagoxicos e organizativos establecidos
polo claustro e que respondan exclusivamente as necesidades de formacion do alumnado.

— Organizar, coordinar e supervisar todas as actividades de avaliacion e probas de acceso.

— Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Secretaria.

— Organizar e supervisar a actividade e o funcionamento do persoal de administracion e
Servizos.

— Actuar como secretario/a dos 6rganos colexiados de goberno, elaborar a acta das sesions e
dar fe dos acordos co visto e prace da direccion.

— Elaborar o anteproxecto de orzamento do conservatorio de acordo coas directrices do
consello escolar e oida a comision econdémica.

— Elaborar e actualizar o inventario xeral do conservatorio coa colaboracion das xefaturas de
departamento e as coordinacidons que corresponda.

— Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.
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= (Claustro.

Formular propostas ao equipo directivo para a elaboracion e o desenvolvemento do
proxecto educativo e da programacion xeral anual, asi como propor iniciativas no ambito
da innovacion educativa e da formacion docente.

Aprobar, informar e avaliar o desenvolvemento do curriculo nas diferentes especialidades,
asi como todos os aspectos educativos do proxecto educativo e da programacion xeral
anual e emitir informe sobre as normas de organizacion e funcionamento do conservatorio.

Analizar e avaliar a organizaciéon e o funcionamento xeral do conservatorio,
especialmente, a evolucion do rendemento académico do alumnado e os resultados das
avaliacidns internas e externas e propofier, se ¢ o caso, medidas de mellora.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Departamentos didacticos.

Impartir a oferta educativa que lles corresponda en relacién coa sua especialidade e
segundo o establecido na programacion didactica do departamento.

Formular propostas ao equipo directivo e ao claustro sobre os documentos que
desenvolven a autonomia pedagdxica, organizativa e de xestion do conservatorio.

Elaborar e redactar, antes do comezo do curso académico, a programacion didactica da
oferta educativa que lles corresponda, baixo a coordinacioén e direccion da xefatura de
departamento e de acordo coas directrices xerais establecidas pola comision de
coordinacion pedagodxica.

Promover e organizar actividades culturais e de promocioén das ensinanzas e participar
nelas dentro e fora do conservatorio, cando estas se realicen en horario lectivo.

Participar no seguimento mensual, cando menos, da programacion didactica, e elaborar,
rematado o curso escolar, unha memoria anual en que se avalie a stia aplicacion.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Xefatura do Departamento.

Elaborar a prevision da oferta educativa do departamento e colaborar coa direccion na
planificacion desta e de actividades culturais.

Dirixir e coordinar as actividades académicas que o departamento tefia encomendadas.

Coordinar a elaboracioén da programacion didactica da oferta educativa do departamento e
responsabilizarse da stia redaccion cos restantes membros do departamento.

Redactar a memoria do departamento ao remate do curso académico.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.
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= Comision de Coordinacion Pedagoxica.

Establecer as directrices xerais para a elaboracion e revision das programacions didacticas
e do Programa de potenciacion da lingua galega, e velar polo seu cumprimento, asi como
elaborar protocolos para avaliar o resultado do seu desenvolvemento.

Proporlle ao claustro, para a stia aprobacién, as programacions didéacticas dos diferentes
departamentos.

Establecer directrices para o funcionamento adecuado das titorias.

Proporlle ao claustro, para a sta aprobacion, os criterios pedagdxicos para a elaboracion
do horario do alumnado.

Proporlle ao claustro o calendario das probas ordinarias e extraordinarias, de acordo coa
xefatura de estudos.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Equipo de Dinamizacion da Lingua Galega.

Presentar, a través do claustro, propostas ao equipo directivo para a fixacion de obxectivos
de dinamizacion da lingua galega que se incluirdn no proxecto educativo.

Desefiar un programa anual de promocidn da lingua galega para o logro dos obxectivos
previstos no proxecto educativo.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Coordinador do Equipo de Dinamizacion da Lingua Galega.

Coordinar a elaboracion do programa de promocion da lingua galega e responsabilizarse
da stia redaccion.

Redactar a memoria do equipo de dinamizacidon da lingua galega ao remate do curso
académico.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.

= Equipo de actividades culturais e de promocion das ensinanzas.

Promover, organizar e coordinar a realizaciéon de actividades culturais, artisticas e de
promocion das ensinanzas que se impartan no conservatorio.

Desenar, seguindo as directrices establecidas pola comision de coordinacion pedagoxica,
actividades culturais e artisticas que impliquen todas as ensinanzas que se imparten no
conservatorio.

Elaborar o programa anual das actividades, para o cal se terdn en conta as propostas dos
distintos sectores da comunidade educativa.

Elaborar unha memoria anual de curso coa avaliacién das actividades realizadas, que se
incluira na memoria anual do conservatorio.

Calquera outra que poida derivar da aplicacion da normativa vixente.
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4 Desenvolvemento do proceso

Ao longo do tltimo trimestre de cada curso escolar e nos meses de xullo e setembro realizarase
a planificacién das actividades docentes para o curso académico seguinte. Previamente o equipo
directivo recollera as propostas que o Consello Escolar, Claustro e os diferentes 0rganos de
coordinacién tefian realizado de cara ao curso seguinte, ademais de considerar en todo caso o
establecido no Proxecto Educativo do Conservatorio.

Esta planificaciéon componse de diferentes etapas que se detallan a continuacion:

= Tendo en conta a informacién facilitada polos distintos departamentos didacticos a través da
Comision de Coordinacion Pedagdxica o centro remitira & Xefatura Territorial, antes do 30
de abril, a oferta de vacantes para as probas de acceso ao 1° curso do Grao Elemental ¢ do
Grao Profesional. Posteriormente, tendo en conta os resultados destas probas, da
convocatoria extraordinaria do mes de setembro e das solicitudes presentadas, farase unha
nova oferta de vacantes para o acceso aos restantes cursos dos Graos Elemental e Profesional
que seran cubertas mediante a realizacion das correspondentes probas de acceso.

= Ao inicio do novo curso académico a direccion convocara o claustro especifico de
reparticion da docencia, no cal a xefatura de estudos lles comunicara &s xefaturas dos
departamentos:

— Os horarios xerais do centro.
— A docencia que ten asignada cada departamento, con indicacién dos grupos e materias.

— Os espazos e situacion horaria de que dispdn o departamento para o desenvolvemento da
docencia, segundo se dispofian nos horarios xerais.

= Inmediatamente despois do antedito claustro, cada departamento reunirase en sesion
extraordinaria para proceder & reparticion da docencia entre os seus membros. Na dita
reunion redactarase a acta, que serd asinada por todos os membros que constitian nese
momento o departamento; ao final da reunion cada departamento entregara copia da acta co
resultado da eleccion de horarios & xefatura de estudos.

= Elaboracion e remision de horarios do profesorado a Inspeccion Educativa.

= Elaboracion e/ou revision dos diferentes documentos que se incluen na PXA: Programacions
didacticas, Programa de actividades culturais, Programa de promocion da lingua galega,
Proxecto Educativo de centro, Plan anual de formacion do profesorado e Plan de
autoproteccion.

= Tal e como indican o Decreto 223/2010 no que se establece o Regulamento orgénico dos
conservatorios de musica e a orde do 4 de agosto de 2011 que desenvolve o citado decreto, os
conservatorios deberan elaborar ao principio de cada curso unha programacion xeral anual
que recollera todos os aspectos relativos 4 organizacion e funcionamento do centro. Este
documento sera elaborado polo equipo directivo do centro e aprobado polo Claustro e o
Consello Escolar respectivamente.
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A Programacion Xeral Anual consta de varios capitulos que deben ser remitidos 4 Xefatura
Territorial nos seguintes prazos:

= Capitulo I: antes do 30 de setembro.
= (Capitulo II: antes do 15 de outubro.

= Capitulo III: antes do 15 de novembro.

5 Taboa resumo do desenvolvemento do proceso

Procedemento. Planificacion do curso. PR81PLA . 01/09/2017

Actividade Responsable Prazos
Oferta de vacantes para o acceso ao 1°|= Comision de Coordinacion Pedagéxica = Antes do 30 de abril
curso do GE e GP = Xefatura de Estudos
Convocatoria Extraordinaria de Setembro | = Xefatura de Estudos = Primeiros 5 dias habiles de setembro
Oferta de vacantes para 0 acceso aos|= Direccion = Mes de setembro
restantes cursos dos Graos Elemental e |= Xefatura de Estudos
Profesional
Claustro de inicio de curso = Direccion = Mes de setembro
Xuntanza departamentos para reparto da | = Xefaturas de Departamento = Mes de setembro
docencia
Elaboracion e remision de horarios do = Xefatura de Estudos = Mes de setembro
profesorado = Direccion
Programacions Didécticas = Departamentos Didécticos = Antes do 15 de outubro
Aprobacién das Programaciéns Didacticas | =  Claustro = Antes do 15 de outubro
Programa de Promociéon da Lingua|= EDLG = 12 parte: antes do 30 de setembro
Galega = 2%parte: antes do 15 de decembro
Programa de actividades culturais = Vicedireccion = 12 parte: antes do 30 de setembro
= 2%parte: antes do 15 de decembro
Programa anual de formacion do|= Vicedireccion = Antes do 15 de novembro
profesorado
Programacion Xeral Anual = Equipo Directivo = Capitulo I antes do 30 de setembro
= Capitulo II: antes do 15 de outubro
= Capitulo Ill: antes do 15 de novembro
Aprobacién da Programacion Xeral Anual |= Claustro = Antes do 30 de setembro
= Consello Escolar
Memoria Anual = Equipo Directivo = Antes do 10 de xullo
Aprobacién da Memoria Anual = Claustro = Antes do final do curso
= Consello Escolar
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6 Informacion documentada

= MDS81PLAOO1 proxecto educativo

= MD8IPLAO002 programacion xeral anual

= MDS81PLAO03 proxecto xestion

= MDS81PLAO004 normas organizacion_ funcionamento
= MDSIPLAOOS programa actividades culturais

= MDS81PLAO006 proxecto linguistico

= MDS1PLAO07 promocion lingua galega

= MDS81PLAO0O8 memoria anual

= MD8IPLAO09 memoria actividades culturais

= MDSIPLAO10 memoria lingua galega

= MDS81PLAO0O1 proxecto educativo

= MD8IPLAO002 programacion xeral anual

= MDS81PLAO003 proxecto xestion

= MD8IPLA004 normas_organizacion funcionamento
= MDS8IPLAOO5 programa actividades culturais

= MDS81PLAO006 proxecto_ linguistico

= MDS1PLAO07 promocion lingua galega

= MDS81PLAOO8 memoria anual

= MDS1PLAO009 memoria actividades culturais

= MDS8I1PLAOI0 memoria lingua galega
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