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Obxecto

Planificar e desenvolver as Actividades Culturais e de Promocidn das Ensinanzas (APE), aquelas que,
formando parte da programacion xeral anual, tefien caracter diferenciado pola organizacion,
temporalizacion, espazos ou recursos que utilizan. Estas actividades seran de dous tipos:

= Complementarias: asi cabe considerar as audicions publicas, ou outras actividades analogas,
realizadas no centro e no horario lectivo do centro.

= Extraescolares: asi cabe considerar as actuacions fora do horario e espazo lectivo, visitas, viaxes
de estudo, conmemoraciéns e outras actividades andlogas.

Ambito de aplicacién

Este proceso sera de aplicacién a todo o alumnado e profesorado do centro.

Misions e responsabilidades

Consello Escolar
= Formular propostas e avaliar a programacién xeral anual.

= Formular propostas ao equipo directivo para a elaboracién da programacion xeral anual e das
normas, e aprobala e avaliala sen prexuizo das competencias do claustro en relaciéon coa
planificacién e organizacién.

= Aprobar as novas actividades incluidas na PXA ao longo do curso.
Direccion de centro

= Aprobar, dirixir e coordinar todas as actividades do Conservatorio de cara a consecucién e o
desenvolvemento das APE.

= Elaborar as directrices, segundo os criterios propostos pola CCP, para o desenvolvemento das APE.

Secretaria

= Por delegacion da direccion supervisar o anteproxecto econdémico e orzamento das APE co
obxectivo de realizar o anteproxecto de orzamento do Conservatorio.

Xefatura de estudos

= Organizar, coordinar e supervisar a actividade académica do alumnado durante o desenvolvemento
das APE.

= Organizar, coordinar e supervisar a actividade docente durante o desenvolvemento das APE.
Vicedireccion

= Impulsar e organizar a participacion do alumnado na actividade cultural do conservatorio.

= Coordinar o equipo de Actividades Culturais e de Promocién das Ensinanzas.

= Promover, organizar e coordinar a realizaciéon de actividades culturais, artisticas e de promocién
das ensinanzas que se impartan no conservatorio.
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= Desefar, seguindo as directrices establecidas pola comision de coordinacion pedagdxica,
actividades culturais e artisticas que impliquen todas as ensinanzas que se imparten no
conservatorio.

= Elaborar o programa anual das actividades, para o cal se terdn en conta as propostas dos distintos
sectores da comunidade educativa.

= Programar cada unha das actividades especificando obxectivos, responsables, momento e lugar de
realizacién, orzamento e forma de participaciéon do alumnado.

= Proporcionar a informacion relativa ds Actividades Culturais e de Promocién das Ensinanzas dos
distintos departamentos.

= Elaborar unha memoria anual de curso coa avaliacion das actividades realizadas, que se incluira na
memoria anual do conservatorio.

Comision de Coordinacion Pedagdxica

= Definir os criterios para a elaboracion das directrices, por parte da Direccién, que rexen o
desenvolvemento das APE.

Departamentos didacticos

= Promover e organizar as APE e participar nelas dentro e fora do Conservatorio cando estas sexan
en horario lectivo.

Xefe de departamento

= Elaborar a previsién das APE programadas polo seu departamento e colaborar coa direccion na
planificacion destas.

Profesorado

= Formar parte do equipo de Actividades Culturais e de Promocion das Ensinanzas integrado polo
seu coordinador e, para cada actividade concreta, polo profesorado responsable dela.

Desenvolvemento do proceso

41

4.2

Elaboracion de directrices

A direccién do CMUS-CDAN elaborard, segundo os criterios propostos pola CCP, as directrices a seguir
no desenvolvemento das APE, establecendo os criterios para a sia aprobacién:

= Ratio profesorado/alumnado.

= Xestion das autorizacions.

= Procedemento para propostas de APE que non se contemplen na programacion inicial.

= Aspectos econdmicos.

= Qutros aspectos especificos do centro.

Programacion das APE

Nos meses de setembro e outubro os distintos departamentos poderan presentar as propostas de

APE acordes coas directrices establecidas no punto anterior, e que seran enviadas polas xefaturas de
departamentos a vicedireccién no modelo Propostas de APE (MD85APEOQ1).
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Estas proposta conxuntamente coas posibles modificaciéns que aprobe a direccion do CMUS-CDAN
formaran parte da PXA do Centro.

Para as propostas de APE que xurdan con posterioridade & elaboracién do Programa de actividades
para a PXA, xestionaranse de acordo as directrices do centro e deberdn incluir : datos xerais,
economicos e autorizacidns do equipo directivo.

Organizacion das actividades

O programa de actividades deberd redactarse ao inicio do curso, e incluird a relacién secuenciada e
temporalizada das actividades. As modificaciéns de actividades ou novas inclusiéns poderan facerse
coa aprobacién do consello escolar.

A participaciéon do alumnado nas actividades culturais e de promocidn das ensinanzas requirird, no
caso do alumnado menor de idade, autorizacion previa por escrito dos pais, nais ou titores/as do
alumnado se se van desenvolver féra do conservatorio. (Modelos autorizacién actividades fora do
centro).

Seguindo as directrices do "Protocolo de Proteccién de datos” publicado pola Conselleria de Cultura,
Educacion, Formacion Profesional e Universidades dentro Estratexia Galega de Convivencia Escolar
2015-2020, o conservatorios facilitaran aos titores legais ou ao alumnado (no caso de alumnado maior
de14 anos) un modelo para asinar a autorizacién do tratamento da imaxe do alumno en relacién coas
actividades promovidas polo conservatorio. (Modelos para a autorizacién do tratamento da imaxe).

Memoria anual

A vicedireccién elaborara unha memoria anual de curso coa avaliacién das actividades realizadas que
se incluird na memoria anual do conservatorio. MD81PLAQ9. Memoria de Actividades Culturais.

Enquisas de satisfaccion

A valoracion das APE, farase durante o terceiro trimestre, conxuntamente ca enquisa de satisfaccion
docente mediante a enquisa correspondente.

Os distintos departamentos didacticos poderan facer achegas cara a valoracién e propostas de
mellora das APE programadas no seu departamento.

Taboa resumo do desenvolvemento do proceso

Actividade Responsables Recursos materiais Calendario Rexistro

Elaboracién de
directrices

Direccion do CMUS-

. ” s CDAN
Elaboracion, revision e o . . . = Directrices para as
aprobacién de = omisién de = Directrices de anos anteriores Setembro APE
directrices para o coordinacion
desenvolvemento das pedagoxica CCP
ACF

= Programacion de APE |, p ofasorado

. i< o = Programaciéns didacticas das
Elaboracion do 3 * Xefaturas de diferentes materias Setembro/ .
bloque da PXA: De PXA

it partamento L . Outubro
Programacion das APE o . = Informacion dos equipos docentes
do curso = Vicedireccion

= Proposta de posibles = Profesorado . Con.vc_)catorlas ou programas de Ao longo do curso = Ficha de APE
APE que non fosen actividades de entidades alleas ao
programadas ao CMUS-CDAN

Procedemento: PR85APE Actividades culturais e de promocién das ensinanzas. Data: 21/12/2021. Version 2 Paxina 5 de 6




EA XUNTA
8¢ DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL

comezo de curso

Xustificacién da actividade cando
sexa proposta dende o propio
CMUS-CDAN

Organizacién das
actividades

Profesorado
responsable da
actividade ou Xefatura
do Departamento
Xefatura de estudos

Vicedireccién

Directrices para o desenvolvemento
das APE

Ao longo do curso

Ficha de APE

Autorizacion actividades

complementarias e .

extraescolares

Xefatura de Estudos

Directrices para o desenvolvemento
das APE

Antes da
realizacion da
actividade.

MDB85APEO1
MD85APE02

Redaccion da Memoria
Anual das APE

Vicedireccion

As propostas aprobadas a través
das Fichas de APE

Enquisas de satisfaccion.

Memorias e propostas de mellora
dos departamentos.

Xuio

PXA

6 Informacion documentada

= PR85APE Actividades culturais de de promocién das ensinanzas.

— MDB85APEO1 Autorizacion de imaxe do alumnado.

— MDBS85APEOQ2 Autorizacion de actividades extraescolares.

— MDB85APEOQ3 Proposta de actividades culturais.

— MDB85APEQ4 Autorizacion de imaxe do persoal do centro.

— Ficha da APE (formato libre).

— Directrices para as APE (PEC).
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